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Zapytanie ofertowe na:

przygotowanie i przeprowadzenie warsztatow edukacji ekonomicznej dla
beneficjentéw Programu Operacyjnego Pomoc Zywno$ciowa 2014 -2020

Podprogram 2017.

Nr postepowania: 02/08/2017/CAC z dnia 31.08.2017 r

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Caritas Archidiecezji Czgstochowskiej
ul. Staszica 5

42-200 Czestochowa

REGON: 040018411

NIP: 573-128-80-99

KRS: 0000226783

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku — Prawo Zamoéwien Publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r., poz. 907
z pdzn. zm.) o warto$ci zamowienia nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 30.000
euro netto.

KOD CPV WG WSPOLNEGO SEOWNIKA ZAMOWIEN:

— 80570000 — 0 Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajaca na przygotowaniu i przeprowadzeniu
warsztatow edukacji ekonomicznej dla réznych grup pokoleniowych obejmujacych
beneficjentéow Programu Operacyjnego Pomoc Zywnosciowa (POPZ) 2014 -2020
Podprogram 2017, majace na celu wzmacnianie samodzielno$ci i kompetencji
w zakresie prowadzenia gospodarstwa domowego. Proponowane tematy wykonawca
ushugi jest zobowiazany poda¢ zgodnie z zal. nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zatrudnienia jednego trenera do
przeprowadzenia w/w warsztatow. Zamawiajacy zastrzega iz grupy szkoleniowe moga



liczy¢ max. 25 os6b. Zamawiajacy zastrzega iz jeden modul warsztatowy nie moze
trwa¢ dhluzej niz 2 godziny jednorazowo. Zamawiajacy wymaga, aby szkolenia
zrealizowane zostaly w salach szkoleniowych zapewnionych przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy wymaga, aby w ramach szkolenia uczestnicy otrzymali materialy
szkoleniowe oraz imienne certyfikaty lub dyplomy potwierdzajace udzial w szkoleniu.

POPZ 2014 — 2020 Podprogram 2017 ukierunkowany jest na pomoc 0sobom
najubozszym zamieszkujacym na terenie calej Polski. Zamawiajacy informuje,
iz trenerzy w ramach dziatan beda prowadzi¢ warsztaty dla oséb zamieszkujacych
Wojewodztwo Slaskie.

Trener/-ka odpowiedzialnaly bedzie za:

- opracowanie tematyki warsztatow z zakresu warsztatow edukacji ekonomicznej

- opracowanie materiatow szkoleniowych

- wydatkowanie §rodkéw na konieczne zakupy materiatéw i artykuléow pomocniczych
- sporzadzanie dokumentacji przeprowadzonych warsztatow

- sprawozdania z przeprowadzonych dziatan

4. ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY:

Zakres zadan wskazany zostal w punkcie nr 3 niniejszego zapytania ofertowego.
Zamawiajacy bedzie ponadto wymagal od Wykonawcy:

a) Zapoznania si¢ z cata dokumentacja projektowa oraz stosowania odpowiednich
wzoréw dokumentow a takze sumiennego 1 rzetelnego wypetniania dokumentacji
projektowe;j.

b) Informowania uczestnikow/-czki projektu, iz projekt wspotfinansowany jest ze
srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Pomocy
Najbardziej Potrzebujacym.

5. ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO:

a) Przekazanie Wykonawcy wszelkich niezbgdnych informacji oraz dokumentow,
a takze udzielenie pomocy w celu nalezytego wykonania przez Wykonawce
zamoOwienia.

b) Umozliwienie Wykonawcy wspolpracy z Partnerami projektu.

6. TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin wykonania ustugi: od dnia podpisania umowy do dnia 30.06.2018 r.
2. Miejsce wykonania uslugi; sale szkoleniowe zapewnione przez Zamawiajacego
w obszarze Wojewddztwa Slaskiego

7. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Wyksztalcenie zgodne =z =zalozeniami warsztatow edukacji ekonomicznej
(Wyksztatcenie ekonomiczne, Zarzadzanie i marketing, terapeuta zajgciowy itp.)



3.

Kilkuletnie dos$wiadczenie zawodowe (CO najmniej 2 lata), ze szczegdlnym
uwzglednieniem pracy terapeutycznej w réznych grupach spotecznych
I wiekowych.

Przedstawienie modutéw warsztatowych z zakresu przedmiotu zamdwienia.

8. WALUTA, W JAKIEJ BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA
ZWIAZANE Z REALIZACJA NINIEJSZEGO ZAMOWIENIA

- PLN

9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

N

Oferta powinna by¢ sporzadzona wg wzoru FORMULARZ OFERTY (zataczniki

nr 1, nr2 nr3, nrd4, nr5, nr6) powinna by¢ podpisana przez Wykonawcg.

Podpisy ztozone przez Wykonawce powinny by¢ opatrzone czytelnym imieniem

i nazwiskiem lub pieczgcia imienna.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Oferta powinna by¢ sporzadzona:

a) w jezyku polskim

b) kazda poprawka w ofercie musi by¢ parafowana przez Wykonawce,
nie dopuszcza si¢ stosowania korektora zgodnie z art. 22 pkt. 3 ustawy
7 29.09.1994 o rachunkowosci;

Oferta jest jawna, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice

przedsigbiorstwa w  rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej

konkurencji, a Wykonawca skladajac ofert¢ zastrzegt w odniesieniu do tych

informacji, ze nie moga one by¢ udostepnione innym uczestnikom post¢gpowania.

Zawarto$¢ oferty:

Kompletna oferta musi zawierac:

1. Wyceng 1 godziny $wiadczenia uslug w postaci warsztatu edukacji
ekonomicznej, wyrazonej w ztotych polskich w kwocie brutto (zgodnie
z zalacznikiem nr 1 do zapytania ofertowego)

2. Przedstawienie modulow warsztatowych z zakresu warsztatow edukacji
ekonomicznej (zgodnie z zatacznikiem nr 2 do zapytania ofertowego)

3. Potwierdzenie ukonczenia szkoty zgodnej z zalozeniami programowymi POPZ
(zgodnie z zatacznikiem nr 3 do zapytania ofertowego) wraz z kserokopia
dokumentu potwierdzajacego ukonczenie szkoly, potwierdzona za zgodnos¢
z oryginatem.

4. Potwierdzenie co najmniej 2 — letniego doswiadczenia zawodowego,
zwlaszcza terapeutycznego (zgodnie z zalacznikiem nr 4 do zapytania
ofertowego)

5. Oswiadczenie o braku powigzan kapitalowych oraz  osobowych
Z Zamawiajacym (zgodnie z zalacznikiem nr 5 do zapytania ofertowego).

6. Os$wiadczenie o zatrudnieniu na podstawie stosunku pracy w instytucji
uczestniczacej w realizacji POPZ podprogram 2017 (Zgodnie z zatacznikiem
nr 6 do zapytania ofertowego)



10. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE
Z POTENCJALNYMI WYKONAWCAMI.

Justyna Wotoch
j.woloch@caritas.czest.pl
tel. 34 368 05 82, 506 394 610

11. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZLOZENIA OFERTY

Oferte zwierajaca formularz oferty (zataczniki nr 1, nr 2, nr 3, nr 4, nr 5, nr 6) wraz
z udokumentowanym ww. do$wiadczeniem oraz ukonczeniem szkoty, nalezy sktada¢
do konca dnia 11.09.2017 r. w Centrum Administracji i Wolontariatu Caritas
Archidiecezji Czgstochowskiej przy ul. Staszica 14.

O zachowaniu terminu do ztozenia oferty decyduje data i godzina wplywu oferty do
Zamawiajacego.

12. KRYTERIA WYBORU OFERTY

Kryteria formalne:

— spelnienie warunkow udzialu w postgpowaniu, zgodnie z pkt. 7 zapytania
ofertowego,

— ztozenie kompletu dokumentow.

Kryteria merytoryczne:

— Cena ofertowa — 50%

— Moduty szkoleniowe — 30%

— Dos$wiadczenie zawodowe — 10%
— Wyksztatcenie — 10%

Wybor najkorzystniejszej oferty nastapi w oparciu o nastgpujace kryteria i ich
znaczenie:

Lp. Kryterium Znaczenie procentowe  Maksymalna ilo$¢ punktow
Kryterium jakie moze otrzymac oferta

1. Cena(C) 50 % 40 punktéw

2.  Moduly szkoleniowe (D) 30 % 40 punktéow

3.  Doswiadczenie zawodowe (D) 10 % 10 punktow

4.  Wyksztatcenie (W) 10 % 10 punktéw

Zasady oceny kryterium ,,Cena” ( C ) — 50 %.

W przypadku kryterium ,,Cena” oferta otrzyma zaokraglona do dwoch miejsc po
przecinku ilo§¢ punktow wynikajaca ze wzoru:

C min
C=——x50pkt.,

C bad.


mailto:admin@katowice.caritas.pl

gdzie:

C — i1los¢ punktéw jakie otrzyma oferta badana za kryterium ,,Cena”,

C min — cena oferty najtanszej,

C bad.— cena oferty badane;j.

Maksymalna ilo$¢ punktow — 50 pkt.

Oferta z najnizsza cena otrzyma maksymalng liczbg punktéw — 50. Pozostate oferty
zostana przeliczone wedtug powyzszego wzoru. Wszystkie obliczenia matematyczne
prowadzone w trakcie oceny kryterium beda wyliczane z doktadno$cia do dwoch
miejsc po przecinku.

Zasady oceny kryterium ,,Moduly szkoleniowe” ( D ) — 30%.

W przypadku kryterium ,,Moduly szkoleniowe”, oferta otrzyma ilo$¢ punktow rowna
3 punkty za 1 modut szkoleniowy, nie wigcej jednak niz 30 pkt.

Zasady oceny kryterium ,,Doswiadczenie zawodowe” (D ) — 10%.

W przypadku kryterium ,,Doswiadczenie zawodowe”, oferta otrzyma:

4 punkty, jezeli wykaze si¢ min. 2 — 4 lat do§wiadczenia zawodowego na stanowisku
np. glownego ksiggowego, doradcy zawodowego lub terapeuty zajeciowego
prowadzacego warsztaty edukacji ekonomicznej lub pokrewne,

7 punktéw jezeli wykaze si¢ 5 — 8 lat doswiadczenia zawodowego na stanowisku np.
glownego ksiggowego, doradcy zawodowego lub terapeuty zajeciowego
prowadzacego warsztaty edukacji ekonomicznej lub pokrewne,

10 punktow jezeli wykaze sig 9 i wigcej lat doswiadczenia zawodowego na
stanowisku np. glownego ksiggowego, doradcy zawodowego lub terapeuty
zajgciowego prowadzacego warsztaty edukacji ekonomicznej lub pokrewne,

Zasady oceny kryterium ,,Wyksztalcenie” (W ) — 10%.

W przypadku kryterium ,,Wyksztalcenie”, oferta otrzyma:

4 punktow, jezeli wykaze si¢ wyksztalceniem zawodowym,

7 punktow jezeli wykaze si¢ wyksztatceniem $rednim,

10 punktow jezeli wykaze si¢ wyksztatceniem wyzszym,
13. WYKLUCZENIE Z UDZIALU W POSTEPOWANIU

W postepowaniu ofertowym nie moga brac¢ udziatu:

1. Oferenci, ktorzy sa powiazani z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo. Przez
powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowiazan w imieniu



14.

15.

16.

17.

Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci
zwiazane z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawca, polegajace w szczegolnos$ci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

¢) peieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petlnomocnika,

d) pozostawaniu w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

2. Oferenci, ktorzy sa jednoczesnie zatrudnieni na podstawie stosunku pracy
W instytucji uczestniczacej w realizacji POPZ Podprogram 2017, chyba ze nie
zachodzi konflikt interesoéw lub podwojne finansowanie.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY
BYC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU
ZAWARCIA UMOWY.

Niezwlocznie po wyborze Wykonawcy, Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty o:

a) Wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe i adres Wykonawcy, ktorego
ofertg wybrano, i uzasadnieniu jej wyboru.

b) Odrzuceniu oferty (wraz z uzasadnieniem) w przypadku Wykonawcow, ktorych
oferty zostaty odrzucone.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia post¢powania na kazdym
etapie bez podania przyczyny.

FINANSOWANIE
Zamowienie jest wspotfinansowane ze $rodkéw Programu Operacyjnego Pomoc

Zywno$ciowa 2014 -2020 Podprogram 2017 wspotfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Pomocy Najbardziej Potrzebujacym.

POSTANOWIENIA KONCOWE

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiazania Caritas Archidiecezji
Czestochowskiej do zawarcia umowy. Caritas Archidiecezji Czgstochowskiej moze
odstapi¢ od podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyz;ji.



Do zapytania ofertowego dotaczono wzory:

Zatacznik nr 1 — wzor oferty;

Zatacznik nr 2 — wzér formularza ,,moduty warsztatowe”;

Zatacznik nr 3 — wzor formularza ,,wyksztatcenie”;

Zalacznik nr 4 — wzor formularza ,,doswiadczenie;

Zatacznik nr 5 — wzor oswiadczenia o braku powiazan kapitatowych lub osobowych;
Zatacznik nr 6 — wzdr o$wiadczenia o braku jednoczesnego zatrudnienia na podstawie
stosunku pracy w instytucji uczestniczacej w realizacji POPZ.



